Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского", 
Орган местного самоуправления "Комитет по архитектуре и градостроительству города Каменска-Уральского"

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001347142

	3
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предварительному согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, утвержден Приказом органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" от 23 сентября 2016 г. N 292

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь 

портал муниципальных услуг 

официальный сайт органа 

другие способы 


Раздел II. Общие сведения о «услуге»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление

«услуги»
	Способ 

обращения

 за 

получением «услуги»
	Способ 

получения результата «услуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1


	30 дней со дня поступления заявления в орган
	30 дней со дня поступления заявления в орган
	Нет
	1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, установленным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
	в случае если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка, при этом местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает
	1. 30 календарных дней;

2. Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка
	Нет
	-
	-
	В орган местного самоуправления:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ 


	В орган местного самоуправления:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «услуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования



	1
	Физические, юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ (представитель заявителя)

	Доверенность 
	простая письменная или нотариально заверенная доверенность


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования



	1
	Заявление 
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В соответствии с пунктом 1 статьи 39.15 Земельного Кодекса Российской Федерации
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык
	1/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	-
	-

	4
	Схема расположения земельного (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок)
	схема расположения земельного
	1/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет
	В соответствии с "Требованиями к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе" утвержденными Министерством экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762
	-
	-

	5
	Проектная документация лесных участков (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка)
	Проектная документация лесных участков
	1/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет 
	В соответствии с требованиями законодательства
	-
	-

	6
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка для ведения огородничества или садоводства)
	Списки членов некоммерческой организации
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Нет
	-
	-

	7
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	1/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет 
	В соответствии с требованиями законодательства
	--
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Кадастровый номер;          2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области


	SID0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «услуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Приказ органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Земельный кодекс Российской Федерации
	Положительный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	Приказ органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Земельный кодекс Российской Федерации
	Отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС 


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Специалист Комитета по архитектуре и градостроительству, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме заявления;

- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

В случае приема заявления и прилагаемых к нему документов МФЦ специалист Комитета по архитектуре и градостроительству, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет прием документов от представителя МФЦ по акту приема-передачи.
Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры: 

1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги);

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в ОМС

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в ОМС посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	1 рабочий день
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	Рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов
	Специалист Комитета по архитектуре и градостроительству осуществляет следующие административные действия:

- проводит проверку заявления на соответствие требованиям действующего законодательства и Административного регламента и оценивает наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- при наличии оснований для возврата заявления, указанных Административном регламенте, обеспечивает в течение 10 дней со дня поступления заявления подготовку письма за подписью председателя Комитета по управлению имуществом о возврате этого заявления заявителю с указанием причин возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, и передает данное письмо в Комитет по управлению имуществом для регистрации и выдачи (направления) заявителю;

- при наличии оснований для приостановления рассмотрения заявления, установленных Административным регламентом, обеспечивает подготовку письма за подписью председателя Комитет по управлению имуществом о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления, и передает данное письмо в Комитет по управлению имуществом для регистрации и выдачи (направления) заявителю;

- направляет межведомственные запросы о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные, муниципальные и иные органы, в распоряжении которых находятся такие документы;

- в случае если к заявлению приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом, обеспечивает подготовку проекта приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причин такого отказа (в случае, если к заявлению прилагалась схема расположения земельного участка, указанный приказ должен содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка);

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги обеспечивает подготовку приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка .
	- срок 2 дня
- срок 5 дней
- срок 2 дня
- срок 10 дней
- срок 10 дней
- срок 10 дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	Принятие решения в форме приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Председатель Комитета по управлению имуществом осуществляет следующие административные действия:

- в случае согласия с содержанием проекта приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, подписывает представленный проект приказа - срок 3 дня;

- в случае не согласия с содержанием проекта приказа органа местного самоуправления органа "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, возвращает представленный проект приказа специалисту Комитета по архитектуре и градостроительства на доработку - срок 3 дня.

Копия приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка выдается (направляется) заявителю в течение 2 рабочих дней со дня принятия указанных приказов.

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителю копии приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка осуществляет специалист МФЦ.

Комитет по управлению имуществом передает в МФЦ копию приказа органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского" о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия указанных приказов.
	Не более 30 дней с дня поступления заявления
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Официальный сайт ОМС
	Официальный сайт ОМС,
Официальный сайт  МФЦ
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, Портале государственных и муниципальных услуг 
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал,
- через официальный сайт МФЦ



	2
	Единый портал государственных/ муниципальных услуг
	 www.gosuslugi.ru
	Путем заполнения формы запроса на ЕПГУ
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя 
	


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                    В ОМС Комитет по управлению

                                    имуществом города Каменска-Уральского

                                    _______________________________________

                                    В случае, если заявление подается

                                    физическим лицом:

                                    фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                    заявителя, место жительства, реквизиты

                                    документа, удостоверяющего его личность

                                    _______________________________________

                                    В случае, если заявление подается

                                    представителем физического лица:

                                    фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                    представителя заявителя, реквизиты

                                    документа, подтверждающего полномочия

                                    представителя заявителя

                                    _______________________________________

                                    В случае, если заявление подается

                                    юридическим лицом:

                                    наименование, место нахождения,

                                    организационно-правовая форма

                                    и сведения о государственной

                                    регистрации в ЕГРЮЛ юридического лица

                                    _______________________________________

                                    Адрес электронной почты, номер телефона

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

               о предварительном согласовании предоставления

                            земельного участка

    Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

по адресу (местоположение) ________________________________________________

с кадастровым номером _____________________________________________________

                       (указывается в случае, если границы такого участка

                                       подлежат уточнению)

с целью использования _____________________________________________________

на основании ______________________________________________________________

   (указывается основание предоставления земельного участка без проведения

      торгов из числа оснований, предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5,

                     п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ)

на праве _________________________________________________________________.

          (указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести

             земельный участок, если предоставление земельного участка

                         возможно на нескольких видах прав)

    Испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка (или из

земельных участков с кадастровым номером (кадастровыми номерами)

__________________________________________________________________________.

 (указываются кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера

    земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания

         территории, со схемой расположения земельного участка или

       с проектной документацией о местоположении, границах, площади

  и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков

  предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае,

             если сведения о таких земельных участках внесены

                  в государственный кадастр недвижимости)

___________________________________________________________________________

           (указываются реквизиты решения об утверждении проекта

           межевания территории, если образование испрашиваемого

           земельного участка предусмотрено указанным проектом)

___________________________________________________________________________

       (указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка

           для государственных или муниципальных нужд в случае,

     если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,

          изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

___________________________________________________________________________

   (указать реквизиты решения об утверждении документа территориального

       планирования и (или) проекта планировки территории в случае,

      если земельный участок предоставляется для размещения объектов,

          предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

___________________________________________________________________________

 (указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления

     земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок

  образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

    Результат   предоставления  муниципальной  услуги  (отметьте  выбранный

вариант):

┌──┐

│  │ выдать лично

└──┘

┌──┐

│  │ прошу направить по почте (указать почтовый адрес)

└──┘

К   заявлению   прилагаются:   указать  перечень  прилагаемых  к  заявлению

документов.

______________                             ________________________________

   (подпись)                                   (расшифровка подписи)

______________

    (дата)
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