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4.1. Технологическая схема предоставления муниципальной услуги: 
Предоставление сведений из реестра муниципальной собственности

	Раздел 1. Общие сведения о государственной услуге

	
	
	

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского"

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000878612

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципальной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	-

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципальной собственности

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	официальный сайт органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского", портал государственных и муниципальных услуг и др. способы связи 


	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	сроки предоставления в зависимости от условий
	основания отказа в приеме запроса
	основания отказа в предоставлении услуги
	основания приостановления предоставления услуги
	срок приостановления предоставления услуги
	плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением госуслуги
	Способ получения результата

	при подаче запроса по месту жительства
	при подаче запроса не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государ-ственной пошлины)
	реквизиты НПА, явл.основанием для взимания платы
	КБК для взимания платы
	
	

	10 рабочих дней
	_
	1) запрос подготовлен с нарушением требований, установленных п. 3.4.1 раздела 3,  административного регламента, 
2) запрос оформлен не по утвержденной форме (Приложение № 2 к административному регламенту);
3) запрос не содержит информации, указанной в п. 2.7 раздела 2 административного регламента;
4) текст запроса не поддается прочтению.
	1) в запросе указаны сведения, не позволяющие конкретизировать объект учета реестра;
2) в запросе указаны несколько объектов учета, сведения о которых нужно предоставить заявителю.
	нет
	_
	нет
	_
	_
	в орган местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского", посредством личного обращения заявителя, либо по почте, либо через многофункциональный центр.
	1) лично; 
2) по почте; 
3) в МФЦ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представи-телями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имни заявителя
	Установленнные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	1) Паспорт гражданина Российской Федерации;
2) Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
3) Удостоверение личности военнослужащего
4) Паспорт иностранного гражданина
2) доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	выданные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	да
	представитель заявителя
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном  действующим законодательством Российской Федерации


	Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	Запрос
	Запрос об оказании муниципальной услуги
	1/0
принимает запрос
	нет
	должен соответствовать требованиям п. 2.6. административного регламента
	Приложение № 2 к административному регламенту
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1/0
установление личности заявителя
	гражданин РФ
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1/0
установление личности заявителя
	отсутствие паспорта гражданина РФ
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего
	1/0
установление личности заявителя
	военнослужащий армии Российской Федерации
	установлены законодательством
	_
	_

	
	
	Паспорт иностранного гражданина
	1/0
установление личности заявителя
	иностранный гражданин
	установлены законодательством
	_
	_

	3
	Техническая, кадастровая документация
	кадастровый паспорт, технический паспорт, технический план, выкопировка из дежурного плана города, кадастровый план территорий  
	0/1
принимает техническую документацию
	предоставляется по возможности, при обращении физических и юридических лиц для ускорения процесса идентификации объекта, в отношении которого подан запрос
	установлены законодатедьством
	_
	_

	4
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0
установление личности представителя заявителя и его полномочий
	при обращении представителя заявителя
	установлены законодательством 
	_
	_


	Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Раздел 6. Результат услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Документ, являющийся результатом услуги
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа, являющегося результатом услуги
	Образец документа, являющегося результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1.
	выписка из реестра муниципальной собственности
	установлены органом местного самоуправления муниципального образования
	положительный
	-
	-
	лично, по почте, в МФЦ
	3 месяца
	3 месяца

	2.
	Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	установлены органом местного самоуправления муниципального образования
	отрицательный
	-
	-
	лично, по почте, в МФЦ 
	3 месяца
	3 месяца


	Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	прием запроса и документов, регистрация запроса 
	В случае направления (подачи) запроса в ОМС:
Производится рассмотрение специалистом Комитета текста запроса и проверка запроса на соответствие следующим требованиям:
1) наличие в тексте запроса:
- организационно-правовой формы, полного наименования юридического лица; 
- юридического, фактического, почтового адресов, – в случае подачи запроса юридическим лицом;
- фамилии, имени, отчества (при наличии), почтового адреса, – в случае подачи запроса физическим лицом;
- порядка получения муниципальной услуги (направление выписки по почте или ее вручение на личном приеме), подписи заявителя;
- полного наименования должности, фамилии, имени, отчества (при наличии последнего) руководителя юридического лица, подписавшего запрос (добавление от руки или машинописным способом предлога «За», косой черты или иных символов перед наименованием должности, если документ подписывает не руководитель организации, чья должность указана на документе, а замещающее его лицо, не допускается);
- оформление запроса разборчиво, печатными буквами, по форме (Приложение № 2 к административному регламенту);
- отсутствие в запросе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципальных служащих, а также членов их семей;
При этом отсутствие в запросе  заявителем порядка получения муниципальной услуги не является основанием к отказу заявителю в приеме документов. В таком случае, результат оказания муниципальной услуги направляется в адрес заявителя почтовым отправлением.
2) присвоение запросу соответствующего регистрационного номера (индекса) с проставлением регистрационного номера (индекса) и даты регистрации непосредственно на бланке запроса;
3) формирование, подписание и выдача заявителю расписки в получении документов для оказания муниципальной услуги. В расписке в получении документов для оказания муниципальной услуги указывается дата оказания муниципальной услуги.
	в случае личного обращения заявителя не может превышать 15 минут.
срок доставки запроса и прилагаемых к нему документов в ОМС из МФЦ - один рабочий день; 
	Орган местного самоуправления муниципального образования
	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)
	Приложение № 1 к технологической схеме (образец заполнения запроса: Приложение № 2 к технологической схеме - от юридического лица; приложение № 3 к технологической схеме - от физического лица)

	
	
	Специалист многофункционального центра:
1) снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники заявителю;
2) Производится рассмотрение специалистом Комитета текста запроса и проверка запроса на соответствие следующим требованиям: 
наличие в тексте запроса:
- организационно-правовой формы, полного наименования юридического лица; 
- юридического, фактического, почтового адресов, – в случае подачи запроса юридическим лицом;
- фамилии, имени, отчества (при наличии), почтового адреса, – в случае подачи запроса физическим лицом;
- порядка получения муниципальной услуги (направление выписки по почте или ее вручение на личном приеме), подписи заявителя;
- полного наименования должности, фамилии, имени, отчества (при наличии последнего) руководителя юридического лица, подписавшего запрос (добавление от руки или машинописным способом предлога «За», косой черты или иных символов перед наименованием должности, если документ подписывает не руководитель организации, чья должность указана на документе, а замещающее его лицо, не допускается);
- оформление запроса разборчиво, печатными буквами, по форме (Приложение № 2 к административному регламенту);
- отсутствие в запросе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципальных служащих, а также членов их семей;
При этом отсутствие в запросе  заявителем порядка получения муниципальной услуги не является основанием к отказу заявителю в приеме документов. В таком случае, результат оказания муниципальной услуги направляется в адрес заявителя почтовым отправлением.
2) присвоение запросу соответствующего регистрационного номера (индекса) с проставлением регистрационного номера (индекса) и даты регистрации непосредственно на бланке запроса;
3) формирование, подписание и выдача заявителю расписки в получении документов для оказания муниципальной услуги. В расписке в получении документов для оказания муниципальной услуги указывается дата оказания муниципальной услуги.
3) направляет запрос и принятые документы в ОМС в день, не позднее следующего рабочего дня следующего за днем регистрации запроса в МФЦ;
4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в уполномоченный орган посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	
	МФЦ
	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)
	Приложение № 1 к технологической схеме (образец заполнения запроса: Приложение № 2 - от юридического лица; приложение № 3 - от физического лица)

	
	
	ОМС или МФЦ отказывают заявителю в приеме документов в случаях, перечисленных в п. 2.9 раздела 2 Административного регламента.
В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняется, по каким основаниям ему отказано в приеме документов (в случае если заявитель лично подает запрос в Комитет или МФЦ). Запись об отказе в приеме документов производится на запросе заявителя. 
Запись об отказе в приеме документов состоит из слов «Отказано в приеме документов» с указанием основания для отказа в приеме документов, наименования должности, личной подписи специалиста Комитета (МФЦ), расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и даты проставления подписи. Специалист Комитета (МФЦ) копирует запрос, на котором заявитель собственноручно делает запись о том, что ему разъяснены причины отказа в приеме документов, а также о своем согласии или несогласии с основанием для отказа в регистрации запроса, ставит дату и подпись.
Если заявитель отказался от подписи, об этом делается отметка на запросе заявителя, а также на копии запроса, остающейся в Комитете (МФЦ).
При наличии перечисленных в п. 2.9 раздела 2  Административного регламента оснований для отказа в приеме документов, поступивших в Комитет по почте, заявителю направляется по почте письмо об отказе в приеме документов с указанием причины отказа в приеме документов в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса.
В случаях, если запрос не содержит обратного почтового адреса заявителя или обратный почтовый адрес заявителя не поддается прочтению, такой запрос не подлежит регистрации, и ответ на него не дается.
	
	Орган местного самоуправления муниципального образования, МФЦ
	-
	-

	2
	Проверка запроса на соответствие требованиям, установленным административным регламентом.
	Предметом проверки запроса на соответствие требованиям, установленным административным регламентом, является:
1) наличие в тексте запроса полного перечня сведений, перечисленных в п. 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, позволяющих конкретизировать объект учета реестра, сведения о котором запрашивает заявитель,
2) указание в тексте запроса только одного объекта, сведения о котором нужно предоставить заявителю.
	не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации запроса в ОМС (поступления запроса в ОМС через МФЦ).
	Орган местного самоуправления муниципального образования
	-
	-

	3
	направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной является выписка из реестра муниципальной собственности, либо посьмо об отказе в предоставлении услуги.
На личном приеме у заявителя проверяется документ, удостоверяющий личность, документы, подтверждающие полномочия представителя (в случае получения результата предоставления услуги представителем заявителя). Результат услуги вручается заявителю или его представителю после проставления на экземпляре запроса, остающемся в ОМС, слов «выписка получена/письмо об отказе получено» с проставлением даты получения, наименования должности представителя юридического лица (при наличии), фамилии, имени, отчества  (при наличии последнего) заявителя или его представителя, реквизитов документа, удостоверяющего представительские полномочия представителя заявителя (при получении результата услуги представителем заявителя) и собственноручной подписи.
Если заявитель не явился в день предоставления муниципальной услуги или указал в запросе способ получения результата услуги по почте, результат услуги направляется ему по почте на одиннадцатый рабочий день со дня регистрации запроса.
	Результат муниципальной услуги вручается заявителю на 10 рабочий день с момента регистрации запроса в ОМС или МФЦ. При направлении (подаче) запроса через МФЦ результат муниципальной услуги направляется в МФЦ на 9 рабочий день со дня регистрации запроса в МФЦ. Если заявитель не явился в день предоставления муниципальной услуги или указал в запросе способ получения результата услуги по почте, то результат услуги направляется ему по почте на 11 рабочий день со дня регистрации запроса.
	Орган местного самоуправления муниципального образования, МФЦ
	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)
	-


	Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	официальный сайт органа местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского": http://www.imush.kamensk-uralskiy.ru; e-mail: imush@admnet.kamensktel.ru
официальный сайт МФЦ;
Единый портал государственных услуг;
региональный портал государственных услуг
	орган - нет;
МФЦ - официальный сайт
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	электронной почте
	жалоба подается в адрес исполнителя муниципальной услуги, представляющего муниципальную услугу, в том числе в электронном виде через электронную почту, официальный сайт ОМС. Жалоба может быть подана заявителем через официальный сайт МФЦ. 


