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4.3. Технологическая схема предоставления муниципальной услуги:
«Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»
РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000388749

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов 


	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества без проведения торгов


	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области

Официальный сайт органа местного самоуправления

Другие способы


РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ УСЛУГЕ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	Наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Срок предоставления в зависимости от условий
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	30 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМС, в том числе поступивших из МФЦ

	
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	30 календарных дней со дня регистрации заявления в ОМС, в том числе поступивших из МФЦ

	Основания отказа в приеме документов
	нет


	Основания отказа в предоставлении услуги
	1) представление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, указанных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего административного регламента;

2) представление заявителем не всех документов (обязательных для заявителя), предусмотренных п. 2.7 настоящего административного регламента;

3) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;

4) объекты муниципального имущества, указанные в заявлении заявителя, не находятся в казне муниципальном образовании город Каменск-Уральский.



	Основания приостановления предоставления услуги
	нет

	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	Плата за предоставление услуги
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением услуги
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или в МФЦ;

2. Посредством почтового отправления;

3. В электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области

	Способ получения результата услуги
	1. Лично или через уполномоченного представителя в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ; 

2. Посредством почтового отправления;

3. В электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области


РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) заинтересованные в исполнении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	 Имеется

	представитель заявителя

	Доверенность 
	 Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица Доверенность, должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги 
(простая письменная и (или) нотариально удостоверенная доверенность).


РАЗДЕЛ 4 «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 

	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	 Заявление 
	1/0

формирование в дело
	Нет
	 Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

Заявление в форме электронного документа представляется путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет или путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг.

Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Приложение №1
	Приложение №2  

	2
	Документы, подтверждающие право заявителя на получение муниципального имущества в аренду без проведения торгов.


	Отнесение к одной из категорий:
1) Центральному банку Российской Федерации;

2) государственным и муниципальным учреждениям;

3) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

4) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

5) медицинским организациям, организациям, осуществляющим образовательную деятельность;

6) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

7) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;


	1/0

формирование в дело
	Нет
	-текст документов должен быть написан разборчиво;

-Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание;


	  -
	-

	
	
	8) в порядке, установленном главой 5 «О предоставлении государственных или муниципальных преференций» Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

9)лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

10) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

11) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным организациям, осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организациям.
	
	
	
	
	

	
	
	При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

12) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

13) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество.

	
	
	
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия  заявителя
	паспорт
	0/1
формирование в дело
	Нет
	-текст документов должен быть написан разборчиво;

-Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.


	-
	-

	4
	Документ, подтверждающий полномочия  представителя заявителя
	доверенность
	0/1
формирование в дело
	В случае обращения представителя 
	-текст документов должен быть написан разборчиво;

-Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.


	-
	-

	5
	Уставные документы
	1) устав организации;

2) свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица.

3) свидетельство о постановке на налоговый учет.

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.7.2. Индивидуальные предприниматели представляют следующие документы в копиях:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2) свидетельство о постановке на налоговый учет.


	0/1 формирование в дело
	В случае обращения юридических лиц

В случае обращения индивидуальных предпринимателей 
	текст документов должен быть написан разборчиво;

-Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.


	-
	-


РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, 
ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(е)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	Срок взаимодействия межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	№
п/п
	Документ/документы,
являющиеся
результатом
услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма
документа/документов,
являющихся
результатом
услуги
	Образец
документа/документов,
являющихся
результатом
услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в
МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Приказ ОМС о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	текст документов должен быть написан разборчиво;

-Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.


	Положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4  
	1. Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу;

2. Почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.

3. Лично или через представителя в МФЦ.
4. В электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
	5 лет
	В течение 3 месяцев 

	2
	Приказ ОМС об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	текст документов должен быть написан разборчиво;

-Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.


	Отрицательный    
	Приложение № 5
	Приложение № 6
	1. Лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу;

2. Почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.

3. Лично или через представителя в МФЦ.

4. В электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Региональный портал государственных и муниципальных услуг 

	5 лет
	В течение 3 месяцев


РАЗДЕЛ 7 «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель процедуры 
процесса
	Ресурсы, необходимые 
для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов 

	1.1
	Прием и регистрация заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов
	   При подаче заявления в ОМС «Комитет по управлению имуществом»:

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, запросов заявителей, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме;

- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции.

   Заявление регистрируется в течение одного рабочего дня, с даты поступления в журнале регистрации входящих документов ОМС «Комитет по управлению имуществом» (далее - журнал регистрации).

  При подаче заявления в МФЦ:

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, запросов заявителей, осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приёме;

- регистрирует принятое заявление в соответствии с правилами, установленными в МФЦ.

   Заявление регистрируется в течение одного рабочего дня, с даты поступления в журнале регистрации.

   После регистрации заявления специалист МФЦ осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает наличие представленных документов;

- не позднее следующего дня направляет полный пакет документов в ОМС «Комитет по управлению имуществом», для принятия решения.

  Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления заявителя и прилагаемых к нему документов» является: 

- при направлении (подаче) заявления в ОМС «Комитет по управлению имуществом» - присвоение заявлению входящего регистрационного номера (индекса), выдача заявителю расписки в получении документов для оказания муниципальной услуги, а также передача заявления на рассмотрение должностному лицу, уполномоченному на принятие решений по оказанию муниципальной услуги, который направляет его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
- при направлении (подаче) заявления в МФЦ - присвоение заявлению входящего регистрационного номера (индекса), выдача заявителю расписки в получении документов для оказания муниципальной услуги, а также передача заявления и полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОМС «Комитет по управлению имуществом».

	В течение 1 рабочего дня

В течение одного рабочего дня

	Специалист ОМС, специалист МФЦ

	Нет
	Приложение № 1 

	2. Рассмотрение заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов

	2.1
	Рассмотрение заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов
	   Исполнитель осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает заявление, устанавливает предмет обращения, полномочия представителя заявителя, наличие документов, подтверждающих право заявителя на предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов и заключения договора аренды муниципального имущества;

- в случае отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней подготавливает за подписью председателя ОМС «Комитет по управлению имуществом» запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и направляет запросы о предоставлении необходимых документов;

- в случае, установления исполнителем отсутствия оснований для отказа от исполнения муниципальной услуги, исполнитель готовит проект приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» о предоставлении муниципального имущества в аренду;

- в случае, установления исполнителем оснований для отказа от исполнения муниципальной услуги готовит проект приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду заявителю;

   Результатом административной процедуры «Рассмотрение заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов» является передача проекта приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» на подпись председателю ОМС «Комитет по управлению имуществом».

   
	В течение 2 рабочих дней

В течении 5 рабочих дней

В течение 5 рабочих дней
	Специалист ОМС
	Нет 
	Приложения №4,6

	3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду

	3.1
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	 Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду» является поступление соответствующего проекта приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» на подпись председателю ОМС «Комитет по управлению имуществом».

Председатель ОМС «Комитет по управлению имуществом» осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает проект приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду»;

- в случае согласия с содержанием проекта приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду» - подписывает проект приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» и передает приказ ОМС «Комитет по управлению имуществом» исполнителю на регистрацию в срок 10 дней;

- в случае не согласия с содержанием проекта приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду» - возвращает проект приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» исполнителю на доработку в срок 5 дней.

   Результатом предоставления административной процедуры «Принятие решения о предоставлении  (отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду» является издание приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципального имущества в аренду.


	10 дней

5 дней


	Руководитель ОМС
	 Нет
	 -

	4. Подготовка и выдача договора аренды муниципального имущества заявителю

	4.1
	Подписание руководителем ОМС  договора аренды недвижимого имущества
	   Исполнитель готовит проект договора аренды недвижимого имущества в течение 5 рабочих дней со дня издания приказа ОМС «Комитет по управлению имуществом» о предоставлении муниципального имущества в аренду и направляет его на подпись председателю ОМС «Комитет по управлению имуществом».

   Результатом предоставления административной процедуры «Подготовка и выдача договора аренды муниципального имущества заявителю» является подписание председателем ОМС «Комитет по управлению имуществом» договора аренды недвижимого имущества.

   Договор аренды недвижимого имущества:

- вручается (направляется) заявителю на руки для подписания (в случае подачи заявления через ОМС «Комитет по управлению имуществом»);

- направляет в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ), не позднее дня, следующего за днем подписания договора аренды недвижимого имущества. 
После подписания договора аренды заявителем, все подлинные экземпляры договора аренды возвращаются в ОМС «Комитет по управлению имуществом», для последующей регистрации права аренды в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.

   В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/) ОМС «Комитет по управлению имуществом» направляет заявителю электронное уведомление с использованием Единого портала о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	5 рабочих дней
не позднее дня, следующего за днем подписания

	Специалист ОМС
	 Нет
	 Приложение № 7


РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.Региональный портал государственных и муниципальных услуг.

3. Официальный сайт и электронная почта органа, оказывающего услугу,
4. Официальный сайт МФЦ
	МФЦ - официальный сайт 
	1. Через личный кабинет на сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
2. Через личный кабинет на сайте Регионального портала государственных и муниципальных услуг.
3. Путем отправления копии заявления на адрес электронной почты органа
	Заявление в форме электронного документа 
	-
	1.Личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг
2.Электронная почта заявителя
	Через официальный сайт МФЦ,

 с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  ОМС, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг 




                          Приложение № 1

                                                                                                                              (форма)            
В ОМС _____________________________________

от _________________________________________

(наименование или фамилия, имя, отчество,

____________________________________________

юридический, фактический, почтовый адреса,

____________________________________________

номера контактных телефонов,

адрес электронной почты)

____________________________________________

ОГРН _______________________________________

ИНН ________________________________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов 
Прошу предоставить в аренду без проведения торгов следующее муниципальное имущество: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,
(здание, сооружение, нежилое помещение)
расположенное по адресу: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,
(населенный пункт, улица, номер дома, литера, номера помещений)
общей площадью _______________ кв.м. 

______________________________    _________________      __________________________

(наименование должности)                     (подпись)                           (инициалы, фамилия)

______________________
                (дата)

Приложение № 2
                                                                                                                                 (образец)
                                            В ОМС «Комитет по управлению имуществом 
города Каменска-Уральского»

от _индивидуального предпринимателя Иванова Ивана  Ивановича_____________________________________

(наименование или фамилия, имя, отчество)
Свердловская область, г. Каменск-Уральский, 

ул. Ленина, д. 32, кв. 50___________________________                                              

(юридический, фактический, почтовый адреса)
тел.(8) 9222169587 info@ivanov.com_________________ 

номера контактных телефонов,адрес электронной почты)

ОГРН 304664710500031   ИНН 664000006607
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов 
Прошу предоставить в аренду без проведения торгов следующее муниципальное имущество: нежилое помещение 
_______________________________________________________________________________,
(здание, сооружение, нежилое помещение)
расположенное по адресу: г.Каменск-Уральский, ул.Лермонтова, дом 10__________________
_______________________________________________________________________________,
(населенный пункт, улица, номер дома, литера, номера помещений)
общей площадью 20,0 кв.м. 

Индивидуальный предприниматель     _________________   Иванов Иван Иванович
(наименование должности)                     (подпись)                       (инициалы, фамилия)

  01.03.2016
     (дата)

                                                                                                                          Приложение №3(форма)
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Свердловская область

г. Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления

«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗ

от  ____________  № ___

О передаче по договору аренды нежилого помещения (здания), 

расположенного по адресу: г.Каменск-Уральский, ул.______________

Руководствуясь статьей 17.1 Федерального Закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О Защите конкуренции», в соответствии с   Положением «Об управлении и распоряжении собственностью муниципального образования город Каменск-Уральский», утвержденным Решением Городской Думы города Каменска-Уральского от  11.08.2010г. № 238 и на основании заявления __________________________________, орган местного самоуправления «Комитет 
по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗЫВАЕТ:

1. Передать по договору аренды ______________________________ нежилое помещение (здание), общей площадью – ____ кв.м., расположенное по адресу: г.Каменск-Уральский, ул._____________, с ___________ сроком на _____ года. 

         2.Передачу помещения (здания), указанного в п.1. настоящего приказа,  произвести в соответствии с действующим законодательством РФ.

         3.Контроль исполнения настоящего приказа возложить на __________________________
__________________________________________________________________________________
 _________________                    _____________________                      _______________________

(наименование должности)                    (подпись)                                       (инициалы, фамилия)

                                                                                                                           Приложение №4 (образец)
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Свердловская область

г. Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления

«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗ

от  30.11.2016    № 510

О передаче по договору аренды нежилого помещения, 

расположенного по адресу: г.Каменск-Уральский, ул.Лермонтова,10

Руководствуясь статьей 17.1 Федерального Закона от 26.07.2006г.№135-ФЗ«О Защите конкуренции», в соответствии с Положением «Об управлении и распоряжении собственностью муниципального образования город Каменск-Уральский», утвержденным Решением Городской Думы города Каменска-Уральского от  11.08.2010г. № 238 и на основании заявления индивидуального предпринимателя Иванова Ивана Ивановича, орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗЫВАЕТ:

1.Передать по договору аренды индивидуальному предпринимателю  Иванову Ивану Ивановичу нежилое помещение общей площадью – 20,0 кв.м., расположенное по адресу: г.Каменск-Уральский, ул.Лермонтова, д.10, с 01.01.2016г., сроком на 3 (три) года. 

            2.Передачу помещения, указанного в п.1. настоящего приказа,  произвести в соответствии с действующим законодательством РФ.

            3.Контроль исполнения настоящего приказа возложить на начальника отдела недвижимости органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» О.А. Сергееву.    

Председатель  Комитета                                                                                            Ю.В. Язовских
                                                                                                                          Приложение №5 (форма)
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Свердловская область

г. Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления

«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗ

от  ____________  № ___

Об отказе в передаче по договору аренды, без проведения торгов,

 нежилого помещения (здания), расположенного по адресу: 
г.Каменск-Уральский, ул.______________

Руководствуясь статьей 17.1 Федерального Закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О Защите конкуренции», в соответствии с   Положением «Об управлении и распоряжении собственностью муниципального образования город Каменск-Уральский», утвержденным Решением Городской Думы города Каменска-Уральского от  11.08.2010г. № 238, орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗЫВАЕТ:

1. Отказать ________________  в передаче по договору аренды, без проведения торгов, нежилого помещения(здания), общей площадью – ____ кв.м., расположенного по адресу: г.Каменск-Уральский, ул. _____________. 

            2.Контроль исполнения настоящего приказа возложить на __________________________
__________________________________________________________________________________

_________________                  _____________________                      _______________________

(наименование должности)                    (подпись)                                    (инициалы, фамилия)

                                                                                                                                  Приложение №6 (образец)
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Свердловская область

г. Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления

«Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗ

от  30.11.2016  № 508
Об отказе в передаче по договору аренды, без проведения торгов,

 нежилого помещения (здания), расположенного по адресу: 
г.Каменск-Уральский, ул. Лермонтова,10
Руководствуясь статьей 17.1 Федерального Закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О Защите конкуренции», в соответствии с   Положением «Об управлении и распоряжении собственностью муниципального образования город Каменск-Уральский», утвержденным Решением Городской Думы города Каменска-Уральского от  11.08.2010г. № 238, на основании заявления индивидуального предпринимателя Иванова Ивана Ивановича, орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»

ПРИКАЗЫВАЕТ:

1. Отказать Иванову Ивану Ивановичу в передаче по договору аренды , без проведения торгов, нежилого помещения(здания), общей площадью – 20,0 кв.м., расположенного по адресу: г.Каменск-Уральский, ул. Лермонтова, д.10. 

            2.Контроль исполнения настоящего приказа возложить на начальника отдела недвижимости органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского» О.А. Сергееву.    

Председатель Комитета                                                                                     Ю.В. Язовских
                                                                                                                        Приложение №7  (форма)   
 Договор аренды нежилого помещения, расположенного по адресу: 

г. Каменск-Уральский, ул.____________
№ __
 г. Каменск-Уральский                                                                                    «__» _______ ____ г.

Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского», именуемый далее «Арендодатель», в лице председателя Комитета Язовских Юлии Васильевны, действующего на основании Положения о Комитете, с одной стороны и 

__________________________________________, именуемая (ый) далее «Арендатор», действующая(ий) на основании ___________________________________________________,  ИНН _______________, паспорт: _______________________, место регистрации: _________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор  (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора.

1.1.Арендодатель обязуется предоставить  Арендатору за плату во временное владение и

      пользование помещение, назначение: нежилое,  расположенное по адресу: 
      ________________________,  общей площадью –  _____ кв.м., именуемое далее
      «Помещение».
      Общая площадь сдаваемого в аренду «Помещения» составляет: ___ кв.м.      
1.2.Указанное в п.1.1 настоящего Договора «Помещение» принадлежит Арендодателю на праве

      собственности, что подтверждается записью в Едином государственном реестре прав на

      недвижимое имущество и сделок с ним от _________ №____________________
      (Свидетельство о государственной регистрации права _________ от _____________)

1.3.Арендодатель гарантирует, что на момент заключения Договора «Помещение» в споре или

      под арестом не состоит, не является предметом залога и не обременено другими правами

      третьих лиц.

2. Срок договора.
2.1. Настоящий Договор заключен сроком на ____ года с «__» ______ 201__г. по «__» _____ 

       20___ г. и подлежит государственной регистрации в соответствии с действующим 

       законодательством РФ. 

3. Порядок передачи помещений.

3.1.  Арендодатель в пятидневный срок, после подписания настоящего договора передает, а

 Арендатор принимает, указанное в п.1.1 «Помещение» по акту приема-передачи,

 подписываемому представителями сторон.

 Указанный акт приема-передачи прилагается к настоящему Договору аренды и является его

  неотъемлемой частью (Приложение №1).

3.2.  При прекращении срока действия настоящего Договора, передача «Помещения» Арендатором  и принятие его Арендодателем осуществляется также путем подписания акта приема-передачи  в пятидневный  срок с момента прекращения Договора аренды.

4. Пользование помещением и его содержание.

4.1.  Арендатор обязан пользоваться «Помещением» в соответствии с настоящим Договором и его   назначением.

4.2.  Арендатор вправе сдавать арендуемое «Помещение» в субаренду с письменного разрешения Арендодателя.

4.3. Арендатор обязан поддерживать арендуемое «Помещение» в исправном состоянии, не допуская его порчи, и проводить его текущий и капитальный ремонт. 

4.4.  Оборудование в случае необходимости арендуемого «Помещения» современными средствами охраны от несанкционированного проникновения посторонних лиц и средствами противопожарной сигнализации, а также организация круглосуточной охраны «Помещения» производится за счёт Арендатора.

5. Права и обязанности сторон.

5.1. 
Арендодатель имеет право:

5.1.1.
Доступа в арендуемое «Помещение» в целях контроля за использованием и состоянием помещения и выполнения Арендатором условий настоящего Договора.

5.1.2. Досрочно расторгнуть Договор аренды по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором.

5.2.
Арендодатель обязуется:

5.2.1.
Передать Арендатору «Помещение» по акту приема-передачи  в состоянии, указанном в Приложении №1 к настоящему Договору в порядке и в сроки, установленные в п.3.1. настоящего Договора.

Арендодатель не отвечает за недостатки сданного в аренду «Помещения», которые были оговорены при заключении Договора аренды или были заранее известны Арендатору либо должны были быть обнаружены Арендатором во время осмотра «Помещения» при передаче его в аренду.

5.3.
Арендатор обязуется:

5.3.1.
Принять от Арендодателя «Помещение» в порядке и в сроки, указанные в п.3.1.настоящего Договора.

5.3.2.
Использовать арендуемое «Помещение» в соответствии с целевым назначением, указанным в п.1.1.настоящего Договора.

5.3.3.
В течение 5 дней с момента принятия «Помещения» обратиться с офертами о заключении договора на техническое обслуживание и оказание коммунальных услуг арендуемого «Помещения» и мест общего пользования, и нести расходы по заключенным договорам.

5.3.4.
В течение 5 дней с момента принятия «Помещения» заключить договор на обеспечение 

             работами и услугами по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного дома 

             с организацией, осуществляющей управление данным многоквартирным домом и  в 

             десятидневный срок с момента заключения данного договора представить его копию 

             Арендодателю. 

5.3.5.
В течение 10 дней после принятия «Помещения» установить на входе в «Помещение» вывеску с указанием своего полного наименования и иных сведений, установленных действующим законодательством.

5.3.6. Соблюдать законодательство, регламентирующее вид деятельности, осуществляемой в арендуемом «Помещении».

5.3.7. Содержать «Помещение» и прилегающую к нему территорию в надлежащем санитарном и противопожарном состоянии, согласно Правил благоустройства территории муниципального образования г.Каменск-Уральский, утвержденных решением Городской Думы города Каменска-Уральского от 18.07.2012г. №548.

5.3.8. Составить декларацию пожарной безопасности в соответствии с техническим регламентом о требованиях пожарной безопасности. Уточнять или разрабатывать декларацию вновь в случаях изменения содержащихся в ней сведений или в случае изменения требований пожарной безопасности. 

5.3.9.  Обеспечить сохранность и эксплуатацию в соответствии с установленными техническими требованиями инженерных сетей, оборудования, коммуникаций, расположенных в  арендуемом «Помещении».

5.3.10. За свой счёт производить текущий и капитальный ремонт арендуемого «Помещения».

5.3.11. Застраховать передаваемое «Помещение» от рисков случайной гибели (утраты) и порчи

            имущества.

5.3.12.При прекращении срока действия настоящего Договора, освободить арендуемое «Помещение» и передать его Арендодателю в порядке и в срок, указанные в п.3.2. Договора.

5.3.13.Своевременно вносить арендную плату в порядке и в размере, установленные разделом 6 настоящего Договора.

5.3.14. При своей реорганизации, изменении наименования, места нахождения и банковских реквизитов, а также лишении лицензии на право деятельности, не позднее десяти календарных дней письменно сообщить Арендодателю о произошедших изменениях.

5.3.15. Выполнять иные требования, установленные настоящим Договором.

5.4.
Арендатор имеет право: 

5.4.1. Производить улучшения имущества с письменного согласия Арендодателя, в том числе реконструкцию, капитальный ремонт и прочие  необходимые действия для повышения эффективности использования имущества по назначению. Все неотделимые улучшения имущества поступают в собственность Арендодателя. Затраты, понесенные Арендатором на такие улучшения имущества, Арендатору не возмещаются. Отделимые улучшения являются собственностью Арендатора и могут быть отделены от объекта без какого-либо ущерба для него.
6. Арендная плата.

6.1. Арендная плата за пользование «Помещением» взимается с момента подписания настоящего договора и составляет: ______ руб. __ коп. (без НДС) в месяц, согласно Отчета __________________ от _____ №___ «__________________________________».
            Кроме того, Арендатор  дополнительно уплачивает налог на добавленную стоимость
            (18%) в размере -  ______ руб. __    коп., в месяц.

6.2. Арендная плата и НДС по договору аренды перечисляются отдельно.  Арендная плата перечисляется Арендатором ежемесячно, путем безналичного перечисления  денежных средств на расчетный счет, указанный Арендодателем,  в срок до двадцатого числа текущего месяца. 

            Реквизиты для перечисления арендной платы: УФК по Свердловской области 

            (ОМС «Комитет по управлению имуществом города Каменска-Уральского»)   

            ИНН 6612001428    КПП 661201001     БИК 046577001    ОКТМО   65740000

            Р/с 40101810500000010010 Уральское ГУ Банка России 

            Код бюджетной классификации:   90211105074040003120

            НДС подлежит перечислению в доход бюджета по месту регистрации в налоговом органе.

6.3. Установленная в договоре аренды плата за пользование недвижимым муниципальным

имуществом не включает в себя коммунальные платежи, эксплуатационные расходы, расходы, связанные с обслуживанием и ремонтом "Помещения".

6.4. Арендная плата по настоящему договору не может быть пересмотрена сторонами в  сторону  уменьшения.

6.5. Увеличение арендной платы, рассчитанной на основании отчета об оценке муниципального

 имущества, производится ежегодно, но не ранее, чем через один год действия договора аренды.

6.6. Размер арендной платы, рассчитанный на основании отчета об оценке муниципального

имущества ежегодно увеличивается на коэффициент, равный прогнозируемому уровню инфляции, утвержденному Федеральным законом о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период на основании решения Городской Думы города Каменска-Уральского от 24.12.2008г. № 37 "Об утверждении Положения "О передаче в аренду муниципального имущества муниципального образования город Каменск-Уральский".

7. Ответственность  сторон и порядок разрешения споров.

7.1.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего Договора стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.2.
В случае несвоевременной передачи имущества, по истечению срока действия настоящего Договора, Арендатору начисляется плата за фактическое использование имущества из расчетов арендной платы, а также Арендатор уплачивает Арендодателю пеню в размере   0,1%, от суммы месячной арендной платы за каждый день неисполнения указанной обязанности.

7.3.     В случае нарушения Арендатором срока внесения арендной платы, установленного п.6.2. настоящего Договора, он уплачивает Арендодателю арендную плату за все время просрочки, а также пеню в размере 0,1% от суммы невнесенного платежа за каждый день просрочки.

8. Изменение и расторжение договора.

8.1. По истечении срока действия настоящего Договора и выполнении всех его условий Арендатор не имеет преимущественного права на возобновление договора за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

8.2. Вносимые в настоящий Договор дополнения и изменения рассматриваются сторонами в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями. 

8.3. 
Настоящий договор может быть расторгнут по инициативе Арендатора в одностороннем порядке при условии предварительного уведомления  Арендодателя за один месяц.

8.4.
Настоящий договор может быть расторгнут досрочно по требованию Арендодателя в одностороннем порядке в случае:

8.4.1.   Неуплаты арендной платы в размере, указанном в п.6.1. Договора (полный объем) в течение двух месяцев подряд;

8.4.2. Разрушения арендуемого «Помещения» или приведения его в состояние непригодное для его дальнейшей эксплуатации;

8.4.3. Сдачи «Помещения» или его части в субаренду без согласия Арендодателя;

8.4.4. Неисполнение пункта 3.1. настоящего Договора;

8.4.5. Нарушение иных условий настоящего Договора.

           В указанных случаях Арендодатель направляет Арендатору по адресу, указанному в

           п.11 настоящего Договора заказным письмом с уведомлением требование о расторжении

           Договора аренды и необходимости освобождения занимаемого «Помещения» в 

           установленный срок.

8.5.      Договор может быть расторгнут и по иным основаниям, установленным действующим

           законодательством РФ.

8.6.     Расторжение Договора не освобождает Арендатора  от необходимости погашения 

          задолженности по арендной плате и выплаты неустойки (штраф, пени).

8.7.     При невыполнении Арендатором обязанности по освобождению объекта по основаниям,

    предусмотренным настоящим Договором, Арендодатель оставляет за собой право 

          произвести самостоятельное вскрытие объекта аренды и право на вынос имущества

          Арендатора с участием правоохранительных органов без возложения на Арендодателя и

          правоохранительные органы ответственности за сохранность данного имущества в
          порядке, предусмотренном  ГК РФ.

9. Заключительные положения.

9.1.      Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с

           действующим законодательством  РФ.

9.2.      Договор составлен в 3-х экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую
     юридическую силу, по одному экземпляру – для каждой из сторон, третий для
     управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
     по Свердловской области.

10. Приложения к договору.

10.1.

К настоящему договору прилагаются:

            -  акт приема-передачи сдаваемого в аренду  «Помещения» (Приложение № 1); 

- копии страниц №№___ Отчета ___________________________________
- приказ о передаче в аренду нежилого помещения, расположенного по адресу: г.                    Каменск-Уральский, ул._________________;

           - копия кадастрового паспорта.

11.Юридические адреса сторон.

«Арендодатель»:



    «Арендатор»:

 ОМС «Комитет по управлению
               ______________________________
 имуществом г. Каменска-Уральского»
    ________________________________
   

 623428, Свердловская область,
               623400, Свердловская область, 

 

 г. Каменск-Уральский,                                 г. Каменск-Уральский, ул.______________,       

 ул.Тевосяна,13                                             д. ___, кв.___       ИНН _____________      

 ИНН 6612001428  КПП 661201001            ОГРНИП  __________________
 Председатель Комитета:                              ____________________       

 ___________________ Ю.В. Язовских      ___________________  /______________/                                                                 

